Guatemala 30 de diciembre del 2015
Informe 12-2015

Arquitecto:

José Luis Menéndez .
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Estimado Arquitecto Menéndez:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Niimero 64-2015 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 18-2015 correspondiente al mes de diciembre del
presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
numero de serie “C” y correlativo 0118

Actividades realizadas:

1. En este mes, se finalizd con la capacitacion del curso de Microsoft Internet
Explorer, utilizando el navegador Mozilla Firefox para Windows XP, con
comandos del teclado adaptados para personas no videntes y deficientes
visuales a través del lector de pantalla Jaws version 2015 y el ampliador de

imagenes Mega-once respectivamente.

2. También se continué con el servicio gratuito de internet, a usuarios no

videntes y deficientes visuales que han concluido su capacitacion.

3. Se elaboraron laboratorios y ejercicios de practica adaptados para los alumnos
ciegos y deficientes visuales, que asisten con regularidad en los horarios
establecidos a recibir capacitacion en los cursos de Microsoft Office e Internet
empleando técnicas didacticas y pedagégicas para alcanzar el objetivo.



establecidos a recibir capacitacion en los cursos de Microsoft Office e Internet

empleando técnicas didacticas y pedagdgicas para alcanzar el objetivo.

4. Como en los meses anteriores, se elabord y se report6 a la jefatura inmediata
de la Biblioteca Nacional, un plan docente y los ejercicios de practica disefiado

para las personas no videntes.

Resultados obtenidos:

1. Los estudiantes con limitacion visual, al terminar el curso de Internet, tienen la
capacidad de utilizar los motores de busqueda, encontrar informacion vy
respuestas a preguntas especificas en la Web, administrar correo electrénico
y el chat de Facebook empleando para ello, comandos y combinaciones de

teclas para navegar, practica de laboratorios y ejercicios.

2. A través del servicio gratuito de internet se brind6é atenciéon personalizada a

usuarios no videntes para investigaciones escolares y universitarias.

3. Al finalizar el curso, los alumnos conocen e identifican los elementos basicos
de los programas de Microsoft office impartido en el laboratorio a través de la

aplicacion practica.

4. Con la aplicacion de técnicas pedagogicas, se logré mejor comprension de los
programas y cursos aprendidos en las capacitaciones impartidas a los
usuarios en el laboratorio de computacion, a través de programas

actualizados para no videntes.

Lic. Héctor René Puac Alvarez
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ANEXOS
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Curso de Microsoft Internet adaptado
A personas no videntes. Con
Jaws 15 y Ampliador Mega Once

Conceptos basicos de Internet

e Pagina de internet

e Direccion URL

@® pr

Partes de una direccion URL

e Dominio primario

¢ Domino secundario

e Dominio Geografico

Pagina de inicio

Disefio y contenido

Como saber que texto es un vinculo Enlaces de paginas
e Funciones de los enlaces

Actividades basicas

Busquedas

e Motores de busquedas

e Busquedas en Internet

e Busquedas en Google

e Tipos de busquedas

e Busquedas especificas

o Uso de signos en las busquedas
Correo electrénico

e Concepto de correo electronico

e Administracién de un correo electronico
e Responder mensajes

e Proceso para ingresar a un correo electrénico

Descargar informacién en Internet



Pegar informacion de Internet en Word o en otros archivos.
Uso de Messenger y Chat

Manejo de eskype y redes sociales









